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Les essentiels à partager et les erreurs à éviter avant de
rédiger une demande de subvention. En bref, comment

bien réfléchir à la rédaction de la demande de subvention
et du compte-rendu ?

Programme de la soirée

Temps d’interconnaissances1.
Points de repère du dossier de demande de
subvention

2.

Rédaction d’un projet en groupe (cas pratique)3.
Focus sur le compte-rendu4.



1) Interconnaissances 

Quelles sont vos pratiques de la
demande de subvention ?



2) De quoi parle-t-on ?

 la subvention
Subvention de fonctionnement global
Subvention de projet / action spécifique
(Subvention d’investissement ; Appel à projets)

Subvention : aide financière (ou matérielle) accordée par un acteur public
pour soutenir un projet d’intérêt général ou social

Projet : ensemble d’activités répondant à un besoin ou à un objectif, sur
une période donnée, avec des moyens (humains, techniques et financiers)
dédiés.



Méthodologie de projet : deux approches 
Les politiques stratégiques

sont des opportunités de
financement 

Politiques stratégiques

Le projet part des besoins des
bénéficiaires (avec ou sans
diagnostic) et propose des
activités pour y répondre en
faisant remonter les résultats

Le projet part des axes
stratégiques des acteurs

publics que est traduit en
actions “censées”’ répondre à

des besoins locaux

PROJET  



Le dossier de demande de subvention

Un document unique (cerfa_12156-06), une
notice associée (51781#04) :

Utile, c’est un support de communication
interne et externe
Argumenté, c’est un outil pertinent au
service du projet
Une référence pour piloter, suivre et
évaluer le projet (cerfa_CR_15059-02)

CERFA 
12156*06

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F3180



Les rubriques de la demande de subvention

Nature de la demande
Identification de l’association
Relations avec l'administration
Relations avec d'autres associations
Moyens humains
Budget de l'association
Demande d’équipement
Projet : objet de la demande
Budget du projet
Attestations
Pièces jointes
Contrat d’engagement républicain

Intitulé
Objectifs
Description
Bénéficiaires
Territoire
Moyens matériels et humains
Période de réalisation
Evaluation : indicateurs proposés
au regard des objectifs



3) Rédaction d’une
subvention autour d’un

projet concret
Objectifs & indicateurs
Moyens
Résumé à pitcher



4) Focus sur le
compte-rendu 

Le bilan ne s’improvise pas ! Il faut
savoir ce qu’on va mesure pour (se)
rendre compte (indicateurs).



Les erreurs à éviter

Gonfler artificiellement les
budgets Donner des informations trop floues

pour être sûr d’être dans les clous
Copier-coller les demandes à
différents financeurs (critères

d’éligibilité différents)

Bonne chance pour

rédiger et faire vivre vos

projets !!!https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F3180
https://www.guidepratiqueasso.org/

Ne pas valoriser l’apport des
bénévoles et autres contributeurs

Donner beaucoup de détails et
noyer l’essentiel  (attention au

trop d’informations). 



Contact
Info

AMPLI
STÉPHANE CORTIJO

05 59 32 93 49 
centre-info@ampli.asso.fr

ECOCENE
EVELYNE COUSTEAU

05.59.32.12.36 
evelyne.cousteau@ecocene.fr

SERVICE DÉPARTEMENTAL JEUNESSE,
ENGAGEMENT ET SPORTS (SDJES)
JEAN LAVIGNE

05 40 54 73 67
jean.lavigne@ac-bordeaux.fr


